Podinspektor w Referacie Infrastruktury Mobilnej DO/ON/10/2018

i Aplikacji Przewozowych

Biuro Komunikacyjnego Zwiazku Komunalnego Gornoslaskiego Okregu
Przemystowego w Katowicach,
ul. Barbary 21a, 40-053 Katowice,

poszukuje kandydata na stanowisko urzednicze:
Podinspektor
w Referacie Infrastruktury Mobilnej i Aplikacji Przewozowych

Liczba etatow:

2

Glowne obowiazki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Monitorowanie umow przewozowych i uméw uzyczenia.

Wprowadzanie danych do systemu SKUP dotyczacych pojazdow i urzadzen.

Prowadzenie rejestréow pojazdéw i urzadzen funkcjonujgcych w systemie SKUP w zakresie
zachodzacych zmian. )

Rejestracja zmian zwigzanych z montazem i demontazem sprzetu SKUP w pojazdach
operatorow realizujgcych przewozy na zlecenie KZK GOP.

Rejestracja zmian zwigzanych z montazem i eksploatacjg sprzetu w Punktach Zbierania
Danych.

Analiza raportéw z diagnostyki urzadzen i oprogramowania SKUP wraz ze zgtaszaniem btedéw
do Helpdesku oraz podejmowanie interwencji u operatoréow.

Wspotpraca przy systemie obstugi awarii sprzetu wykorzystywanego w Projekcie.

Wspotpraca w rozpatrywaniu przez Wykonawce Projektu SKUP zgtaszanych reklamaciji
dotyczacych sprzetu zainstalowanego w pojazdach oraz PZD.

Wspdtpraca z operatorami i innymi podmiotami w zakresie funkcjonowania elementéw
infrastruktury mobilnej i stacjonarnej wykorzystywanej w Projekcie SKUP.

10)Testowanie sprzetu i oprogramowania systemu SKUP w pojazdach oraz na makietach

testowych.

11)Wspotpraca z innymi komodrkami Biura oraz innymi organizatorami transportu publicznego

wlaczonymi do systemu SKUP w zakresie procesu zgtaszania do Wykonawcy Projektu SKUP i
usuwania przez niego btedéw i awarii sprzetu w pojazdach i sprzetu PZD, a takze zwigzanego
z tym oprogramowania.

12)Obstuga reklamaciji, skarg i wnioskdéw pasazeréw w zakresie dziatania Systemu SKUP.
13)Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziataniem Referatu.

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

Wyksztatcenie wyzsze.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Znajomosc¢ przepiséw prawa, w tym szczegdlnie ustawy o samorzadzie gminnym.
Umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera klasy PC oraz umiejetnos¢ postugiwania
sie programami; Office, Excel, poczta elektroniczna.

Odpowiedzialnos$c¢ i zdolno$¢ do samodzielnego podejmowania decyzji.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Doswiadczenie na stanowisku pomoc administracyjna w jednostce administracji publicznej.
Posiadana wiedza na temat funkcjonowania systemu SKUP.

Systematycznos$é, umiejetnosc syntezy informacji i wyciggania wnioskéw, samodzielnoscé.
Umiejetnos$¢ redagowania pism.

Wysoka kultura osobista.

Komunikatywnos$¢ w stosunkach interpersonalnych.

Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz organizowania pracy wtasnej.

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.



Warunki pracy:
e Praca w petnym wymiarze czasu pracy,
e Zatrudnienie na okres szesciu miesiecy z mozliwoscig zawarcia umowy na czas nieokreslony;
e Miejsce pracy: w siedzibie Biura KZK GOP w Katowicach;
e Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkow pracy;

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu marcu 2018 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w KZK GOP w
Katowicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1) list motywacyjny;
2) zyciorys, zawierajacy miedzy innymi przebieg nauki i pracy zawodowej;
3) Kwestionariusz osobowy (opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej KZK GOP na stronie
http://bip.kzkgop.pl w zaktadce , Oferty pracy”);
4) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie;
5) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji i uprawnien zawodowych;
6) Pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
7) Pisemne o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;
8) Pisemne oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
9) Pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji;
10) Kserokopia dokumentu potwierdzajagcego posiadanie obywatelstwa;
11) W przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu okreslonego
w przepisach o stuzbie cywilnej, potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego.
12) osoby, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

List motywacyjny, zyciorys, kwestionariusz osobowy i wszystkie oswiadczenia powinny
by¢ wlasnorecznie podpisane. Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty
wydane w jezyku obcym powinny zostac¢ zlozone wraz z ttumaczeniem.

Oferty zawierajace wskazane wyzej dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej w
lewym gdérnym rogu imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem kontaktowym i adresem poczty
elektronicznej osoby skiadajgcej oferte, a takze opatrzonej adresem Biura KZK GOP i zawierajacej
informacje:

,Oferta pracy - ogtoszenie nr DO/ON/10/2018 (Podinspektor w Referacie Infrastruktury Mobilnej i
Aplikacji Przewozowych)”, w Kancelarii Biura Komunikacyjnego Zwigzku Komunalnego
Gornoslaskiego Okregu Przemystowego w Katowicach - ul. Barbary 21a (pok. 014), 40-053
Katowice, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 15:00. Termin skiadania ofert
uptywa w dniu 07-05-2018 r.

Dodatkowe informacje:

e Regulamin przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w tym
wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Biurze Komunikacyjnego Zwigzku Komunalnego
Gornoslaskiego Okregu Przemystowego w Katowicach jest dostepny w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Pracowniczych Biura KZK GOP w Katowicach przy ul. Barbary 21a
(p. 109).

e Dodatkowych informacji o naborze udziela sie w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Pracowniczych Biura KZK GOP w Katowicach, tel.: 32/ 74 38 452, od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 07:00 do 15:00.

e Oferty, ktére wptyng do Biura KZK GOP w Katowicach po terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przesytania ofert za posrednictwem operatora pocztowego za termin uznaje sie
date faktycznego wptywu kompletnych dokumentdéw aplikacyjnych do KZK GOP.


http://bip.kzkgop.pl/

e Oferty, ktére zostang ztozone nie zgodne z opisem zawartym w niniejszym ogtoszeniu, nie
bedq podlegaty dalszej weryfikacji. Powyzsze spowoduje wykluczenie kandydata z dalszego
udziatu w naborze.

o Kandydaci spetniajgcy wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang powiadomieni
listownie oraz telefonicznie lub poczta elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
W przypadku duzej liczby kandydatéw prowadzacy nabdr zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia testu merytorycznego poprzedzajacego rozmowe kwalifikacyjna.

e Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen Biura KZK GOP oraz
na stronie internetowej Biura w Biuletynie Informacji Publicznej.

e Ziozonych dokumentdow Biuro KZK GOP w Katowicach nie zwraca. Oferty niewykorzystane
zostang komisyjnie zniszczone niezwtocznie po zakonczeniu naboru.

Data publikacji ogtoszenia: 25-04-2018r.



